SINOLA PODSTAWOWA NR 1

e R ZARZADZENIE NR 1/2017
tel 75 / SA4A420, fax 75 / SAAd4Z1 Dvrektora Szkoly Podstawowej nr 1 w Boleslawcu
MIF &1 21847583 REGION 001799018 z dnia 26 wrzednia 2017 r.

w sprawie zasad zwrotu kosztéw zakupu okularéw koryvgujacych wzrok
w Szkole Podstawowej nr 1 w Boleslawceu

Na podsiawie § 8 ust. 2 rozporzgdzenia Ministra Pracy { Polityki Socjalnef z | grudnia 1998
r. w sprawie bezpieczeristwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonyeh w monitory ekranowe
(Dz. U. z 1998r., nr 148, poz. 973),

zarzadzam, co nastgpuje

g1

Postanowienia ogdlne
1. llekro¢ w ninigjszym zarzagdzeniu jest mowa o;
Pracodawcy — nalezy przez to rozumiec Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 1 w Bolestaweu,
Pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Szkoly Podstawowe) nr |
w Boleslawcu,
2. Pracodawca zobowigzuje si¢ do;
1) informowania pracownikdéw o wszystkich aspektach ochrony zdrowia 1 bezpieczenstwa na
stanowiskach z uzyciem monitorow ekranowych,
2) szkolenia pracownikdw w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy przy obsludze monitordw
ckranowych,
3) zapewnienia pracownikom stosowania lgczenia preemiennie pracy zwigzanej 2 obslugg monitora
ekranowego z innymi rodzajami prac nie obcigzajgeymi narzgdu wzroku i wykonywanymi w innych
pozycjach ciala — przy nieprzekraczaniu godziny nieprzerwane] pracy przy obstudze monitora
ekranowego lub zapewnienia pracownikom stosowania co najmniej S-minutowej przerwy, wliczanej
do czasu pracy, po kardej godzinie pracy przy obshidze monitora ekranowego,
4) zapewnienia pracownikom zatrudnionym na stanowiskach z monitorami ekranowymi
profilaktyczne) opieki zdrowotne),
5) zapewnienia pracownikom okularow korvgujaeych wzrok, zgodnie z zaleceniem lekarza
medyeyny pracy, jezeli wyniki badan okulistycznych przeprowadzonych w ramach profilaktycene;
opicki zdrowolne] wykaka potrzebe ich stosowania podczas pracy przy obsludze monitora
ekranowego.

§2
Osoby uprawnione
1. Przepisy § 1 dotycza kazdego pracownika, w tym praktykanta, stazysty zatrudnianego przez
pracodawee, ktdry wzvtkuje w czasie pracy monitor ekranowy co najmnie] przez pelows swojego
dobowego wymiaru czasu pracy.
2. Wykaz stanowisk pracy, na ktorych wykonuje sie czynnosci wymienione w ust. 1:

1) dyrektor
2) wicedyrektor
3) specjalista do spraw uczniowskich
4) kierownik gospodarczy
&3

Lasady refundacji kosztow
1. Uprawniony pracownik dokonuje zakupu okularow korygujgcych wzrok z wlasnych srodkdw
finansowych.

2. Ustala si¢ maksymalna kwote refundacii, ktdra pracodawca wyplaca pracownikowi dokonujacemu
zakupu okularéw korygujacych wzrok w wysokodei 250 2t (slownie zlotych: dwiedcie pigédziesigt).
3. Jereli kwota na dowodzie zakupu okulardw jest nizsza niz ustalona w ust. 1, zwraca sig
pracownikow catosc kwoty wymienione) w tym dowodzie,



4. Podstawg zwrotu kosztu zakupu okularéw sa:

1) wniosek pracownika o zwrot koszidw zakupu okulardw — wzdr wniosku stanowi zalgeznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia,

2) zadwiadezenie/orzeczenie lub opinia o potrzebie stosowania okulardw korvgujgeych wzrok
podezas pracy przy obsludze monitora ekranowego, wydane przez lekarza medycyny pracy w ramach
profilaktyceznej opicki zdrowotnej,

3) oryginalny rachunek lub faktura wystawiona na:

nabywce:

Gmina Miejska Bolestawiec — SP1
ul. Rynek 41

59-700 Bolestawiec,
NIP:612-163-63-26

odbiores:

Szkola Podstawowa nr 1
ul. Jana Pawla [ 38c
59-700 Boleslawiec,

dokumentujaca zakup okularéw korygujacych werok z adnmac_]q w tresci ds;rkumemu ~Okulary

korygujace wzrok do pracy przy monitorze ekranowym dla .. sy
irmig meﬂ.u pl.'an:rl.mlka.

3. Pracownik, w celu otrzymania zwrotu kosztow zwigzanych z zakupem okularéw korvgujacyeh
wzrok, skiada dokumenty wymienione w ust. 3 do przelozonego w celu potwierdzenia czasu
uzytkowania monitora ckranowego w trakcie doby pracowniczej,
6.Przelozony przekazuje wniosek do Inspekiora ds. BHP w Migjskim Zespole Ekonomiczno-
Administracyjnym w Bolestawcu, P1. Pitsudskiego 1.
7. Inspekier ds. BHP, po dokonaniu weryfikacji zasadnodei zlozonego wniosku, przckazuje wniosek
wraz z zalaczona dokumentacjg do ksiegowodci prowadzonej w Miejskim Zespole Ekonomiczno-
Administracyjnym w Bolestawcu, Pl. Pilsudskiego | w celu dokonania zaplaty, W przypadku, gdy
wnioskodawea jest dyrektor placowki, Inspektor ds. BHP przekazuje wniosek o refundacje do
potwierdzenia preez przelozonego dyrektora, a nastepnie do ksiegowosci.
8. W przypadku wystapienia niejasnoéci, niezgodnosei lub brakdéw formalnych bieg sprawy zostaje
wstrzymany do momentu uzupelnienia brakéw formalnych lub zlozenia wyjadnien przez
wnioskodawee.
9. Refundacja ustalonej kwoty nastgpuje w clagu 30 dni od dnia ztozenia wniosku przez pracownika
10. Przyznana kwote przekazuje sig na rachunek bankowy pracownika. W sytuacji, gdy pracownik
nie posiada rachunku bankowego wyplata nastgpuje w sposob uzgodniony z wnioskodawca.
11. Kwota zwrotu za zakup okulardw korvgujacych jest zwolniona z opodatkowania i skladek
na ubezpieczenia spoleczne.
g4

Czestotliwost refundacji kosztdw
1. Zwrot kosztow zakupu okularéw korygujacveh wzrok przystuguje nie czedeie) niz raz na dwa lata.
2. W sytuacji gdy w okresie, o ktorym mowa w ust, 1, nastapi zmiana mocy okularéw korygujacych
wzrok, pracownikowi przystuguje zwrot kosztéw zakupu nowych okulardéw kerygujgeych warok,
jesli przedstawi zaswiadczenie lekarza medyeyny pracy, stwierdzajace koniecznodé zmiany okulardw
korygujacych wzrok przy pracy z monitorem eckranowym. Wzér wniosku pracownika o
przeprowadzenie wezednigjszepo badania wezroku w zwigzku z pogorszeniem jakosci widzenia
podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego stanowi zalgeznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia,



83
Wylaczenia z refundacji kosztow
Pracodawca nic zwraca kosziow zakupu okulardw kerygujgeych wzrok w przypadku zniszczenia
mechanicznego opraw lub szkiel bad catych okularéw, a takze ich zagubienia, jezeli okolicznosci te
wynikajg z zaniedbania pracownika,

§ 6
Postanowienia kofcowe
1. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw Szkoly Podstawowej nr 1 w Bolestawcu wihaseiwych
merytorycznie, z tytulu powierzonych im obowigzkow shizbowych, do zapoznania sig
z niniejszym zarzadzeniem w sprawie zasad zwrotu kosztéw zakupu okularéw koryguj acych wzrok
oraz przestrzegania w pelni zawartych w nim postanowien,

2. W zakresie nicuregulowanym niniejszym zarzadzeniem maja zastosowanie przepisy
Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 01.12.1998 r. w sprawie bezpieczefistwa i
higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe (Dz. U, z 1998r.. nr 148, poz.
973).

3. Zarzgdzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zalgeznik nr 1

do Zarzgdzenia nr 172017
Dyrektora Szkoly Podstawowef nr |

w Bolestaweu z dnia 26 wrzesnia 2017 r.

Whiosek
o zwrot kosztéw zakupu okularéw korygujacych wzrok do pracy
przy obsludze monitordw ekranowych

Zwracam sig¢ z prosba o refundacje koszidw poniesionych w zwigzku z zakupem okularéw
korygujgeych wzrok niezbednych do pracy przy obshudze monitora ekranowego.

W zalgczeniu:

1) zaswiadczenie/orzeczenie lub opinia o potrzebie stosowania okulardw koryvgujacych wzrok
podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego, wydane przez lekarza medycyny pracy w ramach
profilaktycznej opieki zdrowotnej,

2) oryginal rachunku (faktury) dokumentujacego zakup okularéw korygujgeych wzrok,

Potwierdzenie bezposredniego przeloionego
Potwierdzam fakt uzytkowania przez wnioskodawce w czasie pracy monitora ekranowego przez co
najmniej polowe dobowego wymiaru czasu pracy, tj. co najmniej 4 godziny dziennie.

Opinia sluZby bezpieczenstwa i higieny pracy
Potwierdzam, Zze Pan/Pani .......... . spelmia warunk do
otrzymania zwrotu kosztdw zakupu n}s;ularﬁw }mr:rgumu}rch wzn:rk r:h:r pra'::,r PII-}’ obshudze monitora

ekranowego.

folaky § podpis proconikas fludin bipd



Zalgeznik nr 2

do Zarzqdzenia nr 172017
Dyreltora Szkoly Podstawowef nr |
w Bolesfawcn z dnia 26 wrzesnia 2017 r.

Whniosck
o skierowanie na wezesniejsze badania wzrokn

Zwracam si¢ z prosbg o skierowanie mnie na wczesniejsze badanie wzroku w celu wydania przez
lekarza medycyny pracy potwierdzenia potrzeby:

1) wymiany stosowanych przeze mnie okularéw korygujgeych wzrok podezas pracy przy
obsludze monitora ekranowego,
2) zakupu okularéw korvgujgeych werok podezas pracy przy obstudze monitora ekranowego’.

Data kolejnego badania profilaktycznego jest wyznaczona na dziefd .............cc..oe » Tymeczasem

aktualnie zauwazvlam/em znaczne pogorszenie sie jakodci mojego widzenia podezas pracy przy
obshidze monitora ckranowego.

! Niepotrzebne skreclic,



